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ПРИЛоЖЕIil/Е 2
к распоряжению администр ации

Новопетровского сельского поселения .

Павловского района
от 1 августа 2О24 ЛЬ54-р

приложЕниЕ 10
к учётной политике администр ации

Новопетровского сельского поселения
Павловского района

от 15 февраля 2019 года ЛЬ 6-р
Порядок проведения инвентаризации

]
1. Общие положения

1,], Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризацииимущества, имущественных прав, иных активов и обязательств учреждения, срокипроведения и оформления результатов инвентаризаций.
1.2. I_{елями инвентаризации являются:
- выявление фактического наличия имущества, имущественных прав, иныхактивов;
- сопоставление

(бюджетного) учета;
- проверка полноты и корректности отражения в учете активов и обязательств;- определение фактического состояния имущества и его оценка;
] {о1{"нта_пьное подтверЖдение наличиЯ активоВ и обязательств.
l .3. Инвентаризации подлежит:
- имущество) принадлежащее учреждению на праве оперативного управленияили закрепленное на праве постоянного бессрочного пользования, независимо от егоместонахождения (нефинансовые и финансовые активы, в том числе финансовыевложения, готовая продукция, товары и денежные средства);
- нематериальные активы, по которым у учреждения возниклиисключительные права, права в соответствии с лицензионными договорами либоиными документами, подтверждающими существование права на такой актив;
- иные активы и обязательства (в том числе дебиторская и крелиторскаязадолженность, обеспечения исполнения обязательств, кредиты банков, займы);
- имущество, не принадлежащее учреждению, но числящееся в бухгалтерском

учете, в том числе находящееся на ответственном хранении, арендованное,полученное для переработки или в безвозмездное пользование;
- имущество, не учтенное по каким-либо причинам, но находящееся на момент

и нвентаризации на территории, подконтрольной учреждению.

фактического наличия с данными бухгалтерского



2. Основания проведения инвентаризации
2,1,инвентаризациrI имущества, иных активов и обязательств учрежденияпроводится обязателъно в следующих случаях:

""".";;Тfr*):О"uВЛеНИеМ 
Годовой отчетности (далее также _ годовая

- при установлении факта утраты (хищений или злоупотреблений) или лорчи,(повреждения) имущества, не связанных с влиянием чрезвычайных ситуаций
- в случае пожара, аварии, опасного природного явления, катастрофы,стихийного или иного бедствия или других чрезвычайных ситуаций, которые могутповлечь или повлекли за собой ,й.рr-ъные гIотери и нарушение условийжизнедеятелъности людей;
- при смене ответственных лиц: при увольнении работника, являющегося_,, отвеТственныМ лицом; прИ предоставлениИ отпуска или В случае ухода на_ больничный лица с полной материалъной ответственностью; при переводематериалъно ответственного лица на другую должность, не связанную собеспечением сохранности материалъных ценнос тей и не гrредполагающую полной.материалъной ответственности (когда происходит прекращение договора о полнойматериалъной ответственности); при уходе иного ответственного лица набольничньlй или в отпуск, если планируется использовать вверенное ему имуществов период его отсутствия];

- В СЛУЧае КОЛЛеКТИВНОЙ (бРИГаДНОй) МаТериальной ответственности _ при.СМеНе РУКОВОДИТеЛЯ КОЛЛеКТИВа (бРИГаДИРа), ГrРИ 
""rбr,rr" из коллектива (бригады)более 50% егО членов, а также по требованию одного или нескольких членовколлектива (бригады);

- при передаче (возврате) имущественного комплекса (за исключениемобычной деятельности экономического субъекта) в аренду, управление,
^ 

безвозмездное пользование, а также при отчуждении (продаж.) 
"rущественногокомплекса;

"о."UоrХliJ;|*"ИЗаЦИИ 
УЧРеЖДеНИЯ, За ИСКЛЮчением реорганизации в форме

- при ликвидации (упразднении) учреждения;- в других случаях, Предусмотренных законодательством Российской.Федерации или нормативными актами Минфина России.(основание: п. З 1 Приложения N 1 к сru"дuрrу ''Учетная политика, оценочныезначения и ошибки", П. 81 Стандарта "Концептуальньiе основы...'')2.2. Кроме обязательньiх случаев инвентар изация имущества, иных активов иобязательств учреждения проводится по следующим основаниям:- при получении (возврате) объектов имущества, имущественных комплексов варенду (пользование);
- перед составлением

достоверности показателей
состояния задолженности;

промежуточной (квартальной) отчетности в целяхпо расчетам (задолженности), а также мониторинга



- В целяХ осущестВлениЯ контролЯ за сохранностъю наличных денежных
iX!ijJi;ЁT.'#:;}J::r#'"ToB И ЪСО В Кассе учреждения, включая ежемесячные

- в течение года на основании представлений ответУЧРеЖДеНИЯ, ОТВеТственных за сохранностъ нефинанJJi,1"i'fi#Х'?'',;#iт;использование по назначению) -или 
председателя (секретаря, заместителяпредседателя) комиссии по поступлению и въiбытию активов докладных/служебныхзаписок с информацией о Вышедшем из строя оборудов ании, мебели и другихнефинансовых активах, а также неиспользуемом в деятельности имуществе в связи сfi?;lХ"###Ш:' ПОТРебИТеЛЬСКИХ СВОйств (по .,pru"u,. физического или

- по иным основаниj
внезапнь,. ;;;;;;;;Н"' 

СОГЛаСНО РеШеНИЮ РУКОВОДИТеЛЯ УЧРеждения, включая

- при уходе на больничный или в отпуск ответственного лица, за исключениемлица с полной материальной ответственностъю, если не планируется использоватьвверенное ему Имущество в период его отсутствия;
- при уходе в отпуск или на болъничнь.rй брига дира или одновременно более

i i J;;;;ЖuJ.ТНff Н'*и 
в а), е сл и .р. оо 

" 
u'; ; ;;; денииин в е нтар из ации не

выбытииодногоизчлено"ы;#ЦтiJJхт."#;:l;Lfifiтf .й?;**;:::*г:
ее состав входят 2 (два) работника (сотрудника);

- при передаче (возврате) 
"rущественного комплекбезвозмездное пользование в рамках ведения об","rой."^:"iý:il;#rl"Jт;?ДеяТелЬНосТи УчрежДенИЯ"ПрИ которой ПереДача (возврат) -";;;;;;;;;;;-r"" 

учетав аренду, управление, безвозмездное полъзование осуществляется на постояннойоснове и происходит на основании соответствующего порядка:- гrри передаче (возврате) 
"rущ..тва в прокат.

3. Проведение инвентаризации
З.l. Решение о проведении инве

(уполномоченное им лицо) .lDwлvrlуLи 
инtsентаризации принимает руководителъ,

решение о проведении инвентар изации может бытъГрУППаМ объектов иНВенТар Изации с участием одной 
"". 

":Jffi"";X 'ffi:Н'#указанием единого или различных сроков проведения инвентаризаций, оформляется
ff lХlЪ::Jgf,.i:^;lн;:i::^ъхнт"^, M,"o""u ройи от ] s,оц,zоi' NI б 1н, и

а) наименование комиссии и ее состав.
б)дату' пО состоянИю,на которую проводится инвентаризация, и сроки

;:З:а:Т]rЗlННfilЖХ"'ffi;о:;:;" " окончания ее проведения) с учетом
!ата, по состоянию на которую проводится инвентар изация, не должнапредшествовать дате принятия решения о проr.д ении инвентаризации. {ата началапроведения инвентаризации не должна предшествовать дате, на которую прово дится



ý

{-t

i.,инвентаризация,
Исключение: объектЫ инвентар изации, в отношении которых проведениеинвентаризации осуществляется методом подтверждения, выверки (интеграц ии), атакже методом расчетов согласно подп.,,uu п. 1s общих требований кинвентаризации, утв. Приложением N 1 к федераrrьному стандарту бухгалтерскогоучета для организаций государственного сектора "учетная политика, оценочныезначения И ошибки", В том числе объекты инвентар изации, отражающиеся вотtIетности как события после отчетной даты, инвентаризация которых проводитсяметодами подтверЖдения, выверки (интеграции), рЬ.".rо" (см. подп. 8 п. З.11настоящего Порядка).
в) перечень объектов

Порядка.
инвентаризации с учетом пп. З. 1 1, З .12, з. 1з настоящего

пр" необходимости проведения инвентаризации в случаях проведенияинвентаDизации, не указанных в пп, 3.11, з.I2,3.j3 настоящего Порядка, переченъоOъектов инвентаризации определяется руководителем учреждения
' 

(уполномоченным им лицом) 
" 

p.-"n 
"" о.rро""дении инвентар изации.г) иную информаЦИЮ, ,.Ъб"од"мую для проведения инвентаризаци и и (или)предусмотренную унифицированной формой Решъния о проведении инвентар изации(сР 0510439).

(Основание: пп. 11, |2, 1з, подп. ''в'' п. 18 Приложения N 1 к Стандарту"Учетная политика, оценочные значен ия и ошибки'')
з,2, Вносить изменения в решение о проведении инвентар изациидопускаетсядо начала проведения инвентаризации. Изменение решения о проведенииИНВеНТаРИЗаЦИИ ОфОРМЛяется по форме 05|о447. после ;r*y;;;n"i our"I началапроведения инвентаризации внесение изменений в решение о проведенииинвентаризации (ф. 0510439) не допускается.
(Основание: п, 14 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочныезначения и ошибки'')
З,З, УтвержденнОе решение о проведении инвентар изации доводитсясекретарем комиссии до членов комиссии; лица, осуществляющего ведениебухгалтерского учета (главного бухгалтера, централизованной бухгалте рии);ответственных лиц, указанных в решении о проведении инвентар изации.(Основание: п, 15 Приложения N 1 к Сiандарту "Учетная политика, оценочные

значения и ошибки'') 
r'rr\B) v

З,4, Лист ознакомления, прилагаемый к Решению (ф.05104з9), Изменениюрешения о проведении инвентаризации (ф. 05 10447) направляется членаминвентаризационной комиссии (рабочей инвентаризационной кьмиссии), включаятех) по которым есть корректировки (отмены), u ,un*e лицам, осуществляющимведение бухгалтерского учета, не позднее не позднее 1 (одного) рабочего дня,следующего за днем утверждения руководителем учреждения Решения (ф. 05104з9),Изменения решения о проведении инвентар изации(ф. 05 1о447).
З,5, ЛисТ ознакомЛениЯ направляется лицам, ответственным за объектыинвентаризации, не позднее не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днемутверждения руководителем учреждения Решения (ф. 05104з9), Изменения решения



о проведении инвентаризации (ф. 05 10447), за исключением случаев, когдапроводится внезапная инвентаризация и ответственное лицо заранее не
уведомляется, В таком случае Лист ознакомления направляется ответственному лИЦУ
в день начаJIа ее проведения.

К ответственным лицам огносятся:
- лица, ответственные за сохранность и целевое

являющегося объектом инвентаризации;
- лица, на которых договором возложена полная материальная ответственность

в отношении имущества, являющегося объектом инвентаризации;
- лица, которые являются ответственными за оформление фактовхозяйственной жизни, связанных непосредственно с объектами инвентар изации.
з,б, Перед нач€шом инвентаризации председатель комиссии подготавливаетплан работы, проводит инструктаж с членами комиссии и знакомит их снормативными правовыми актами по проведению инвентаризации, с материалами

предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.
з,7 , Що начаJIа проведения инвентаризации ответственное лицо представляет

инвентаризационной комиссии первичньiе учетные документы, подтверждающие
операциИ с объектамИ инвентаРизации (в частности, приходные и расходныедокументы, отчеты о движении активов, документы-основания на принятие
обязательств), не представленные им для отражения в бухгалтерском учете.для подтверждения того, что ответственное Лицо передало к началуинвентаРизации все первичнЫе учетнЫе (сводные) докумен,гы, подтверждающие
движение (поступЛение, выбытие, перемещение) объектов инвентар изации, онооформляет расписку, которая прилагается к документам инвентаризации.

Если ответственное лицо представляет документы на бумажном носителе, тоих визирует председатель комиссии (при отсутствии председателя комиссии - егозаместитель) с указанием "до начала проведения инвентаризации на"_".- 20 г.".
ЕслИ ответственное лицО представляет документы в электронном виде, тосекретарь комиссии формирует реестр указанных документов, который входит всостав документов инвентаризации.
(Основание: пп. 15, 1б Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика,

оценочные значения и ошибки'')
з,8, Результаты инвентаризаций, проведенных по иным обязательным

основаниям (за исключением годовой инвентаризация), поименованным в п,2.|настоящего Порядка, признаются в целях годовой инвентар изации, если они
проведены не ранее 1 октября текущего (отчетного) года.

З,9, Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то доступ в
места, где находятся такие объекты инвентаризации, как материальные ценности (вчастности, помещения складов, кладовых секций, иных соответствующих
структурных подразделений), в отсутствие комиссии должен быть ограничеп, u,оxa
ч исле помещения опечатаны, установлена сигнализация или видеонаблюдение.

при возникновении необходимости в выдаче имущества со склада или
поступлении имущества на склад (в место хранения) в процессе инвентаризации,

использование имущества,

л



ответственным лицом, с которым заключен Договор о полной материаJlънойответственности, можеТ бытЬ произвеДен отпуСк/приемКЪ материальных ценностей сразрешениЯ руководителЯ учреждениЯ 1у.rоrr"оrо.r.й.о им лица) и главногобухгалтера учреждения в присутствии членов инвентаризационной комиссии(рабочей инвентаризационной комиссии). кой 
-^on-y*.nrou, 

гIодтверждающихпоступление и выбытие имущества, передаются членам инвентаризационнойкомиссии.
Если в течение дня работы комиссии или окончании проведенияИНВеНТаРИЗаЦИИ (при рассмотрении резулътатов инве"ruр".u|;;r;;;;;;.*""о" лицоОбНаРУЖИВаеТ НеТОЧНОСти (ошибпrj u ionyr."Tax инвентаризации, то об этом онодолжно немедленно заявитъ комиссии (в частности, До открытия помещения склада,кладовой, секции, иного соответствующего структурного Подразделения).на основании заявления ответственного лица о выявленных неточностях(ошибках) комиссия осуществляет дополнительную гIроверку, в том числепосредсТвом пересчета, обмера, взвешивания отдельных номенклатурных позиций, ив случае подтверждения неточностей (ошибок), nporr"oo.T изменение (уточнение)

;iНй.jчr,luП'ИЧеСКОY НаЛИЧИИ объектов инвентар изации в документах,
(Основание: п, 29 Прiложения N 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочныезначения и ошибки'')
з,10, Решение о методе (способе) проведения инвентар изации принимаетпредседатель инвентаризационной комиссии (np" orayr.ru"" прaо.едателя комиссии- еГО ЗаМеСТИТеЛЬ) С УЧеТОМ ОбЩИХ ТРебований к 

",ru..r.up изации,утв. приложениемN 1 к Стандарту "Учетная политика, оценочные значен ия и ошибки'' и положенийнастоящего Порядка.
инвентар изация может про водиться способом (методо м) :- осмотра;
- подтверждения;
- выверки (интеграции),
- расчетов.
при проведении инвентаризации в отношении одной группы объектовинвентаризации может применяться как один, так и несколько методов (способов) еепроведения.

"."u"fl}Х"Т;Ж] 
РеШеНИЯ О методе (способе) проведения инвентар изации

- возможностъ проведения выборочной проверки согласно п. З.14 настоящегоПорядка;
- необходимостъ проведения инвентаризации на основании обмеров (замеров)и технических расчетов с соответствующим оснащением инвентаризационнойкомиссии согласно п. 3.15 настоящего Порядка;
- возможность проведения инвентаризации альтернативными способами(методами) согласно п. 3.16 настоящего Порядка.
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з,14, Выборочную проверку допускается осуществлять в отношенииматериальных ценностей, хранящихся в неповрежденной упаковке при наJIи чии наней информации, позволяющей произвести расчет наличия материальных ценностейбез вскрытия упаковки.
Щля этого на основании указанной на упаковке (таре, контейнере, боксе, иной

УПаКОВКе) ПИСЬМеННОЙ ИНфОРМаЦИИ (трафарета, описи) проr."одится подсчет мест(массы нетто, брутто) в упаковке и пересчет упаковок с обязательной проверкой навыборочной основе части упаковок посредством их вскрытия и обмера (пересчета,взвешивания, замера) хранящихся в них материальных запасов в натуре(н ом енклатурных позиций).
Выборочной проверке подлежат: ЗО %.
Норматив устанавливается председателем

д ПРеЩСеДаТеЛЯ КОМИССИИ - еГО ЗаМеСТИТеЛеМ)
инвентаризации.

комиссии (при отсутствии
согласно порядку проведения

выбирает конкретные упаковки в пределах установленной доли председатель
КОМИССИИ ИЛИ еГО ЗаМеСТИТеЛЪ При отсутствии председателя. Если aо.дuЪrr'рuбоч".комиссии, То выбор конкретных упаковок осуществляет лицо, возглавляющее
рабочую комиссию.

Если в ходе выборочной проверки при вскрытии упаковок обнаруживаютсяотклонения (недостача, излишки), дальнейшее про"aдaп"a инвентар изациипроводится методом осмотра всех без исключения объектов имущества -вскрываются все упаковки сплошным способом.
(Основание: подп. ''а'' п. 18 Приложения N 1

оценочные значения и ошибки'')
к Стандарту "Учетная гIолитика,

3,15, Инвентаризация навалочных (наливных) материальных ценностей в целяхопределения их веса (объема) проводится на основании обмеров (замеров) и/\ технических расчетов.
Указанньiе обмеры (замеры) оформляются актами произвольной формы,которые должны в обязательном порядке содержать поля для подписей членовкомиссии и ответственного Лица. Расчеты и акты обмеров (замеров) обязательно

прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации.При инвентаризации большого nor".r""r"u таких активов документ,оформляющий результаты перевеса, обмера, замера, ведется раздельно одним изчленов комиссии и ответственным лицом. В конце рабочего дня (или по оконч анииПеРеВеСа, РаСЧеТОВ) ДаННЫе ЭТИХ ДОКУМеНТоВ сличают и выверенный итог вносится в
до кументы инвентаризации.

инвентаризационная комиссия должна быть обеспечена техническиисправными измерителъными приборами, весовым оборулованием, инымиконтрольнь]ми устройствами (срелствами) с представлением информации онадлежащей поверке средств измерений, калибровочными таблицами дляинвентаризации н€LгIивных емкостей, инвентарем, иными средствами, необходимыми
для проведения инвентаризации, а также при необходимости - работниками для



перемещения, укладки, перекладки материальньж ценностей.(Основание: подп. "а" п. 18, п. zl, zB Приложения-N 1 к Стандарту ''УчетнаяПОлИТика, оценочные значения и ошибки'')
з,16, Инвентаризация материаJIъных ценностей альтернативными способами(методами) возможна, если применение методов осмотра Для выявленияфактического наJIичия объектов инвентар изации:
- невозможно;
- не представляется возмож'ым без существенных затрат.Альтернативными способами (мЪтодами) проведения инвентар изацииявляются: видеофиксация, фотофиксация, фиксаци, (актирование) фактаосуществления объектом имущества на момент проведения инвентар изациисоответствующей функции или факта поступления от актива экономических выгод, а.также методы подтверж дени\ выверки (интеграции).
Решение О методе 1спосЬбе)' проведения инвентар изации принимает-' ПРеДСеДаТеЛЬ КОМИССИИ (ПРИ ОТСУТСТвии председателя ком иесии_ его заместитель).при принятии решения о проведении инвентар изации альтернативнымиспособаМи необхОдимО оценить, чтобir одновременно выполнял исъ 2условия:1) альтернативнъiе способы (методы) дают возможностъ подтвердитьсоответствие отраженных в регистрах бухгалтерского учета данных об объектахинвентаризации их фактическому наличию, определить, соответствует ли имуществокритериям актива, выявить признаки обесценения актива (при проведении годовойинвентаризации).

з,17 , Инвентаризаци\ проводимая методом осмотра, осуществляется поместонахождению активов и каждому ответственному лИЦу (бригаде - в случаеколлективной (бригадной) материальной ответственности). Выявление фактического
^наличия 

таких объектов инвентаризации производится при обязательномприсутствии ответственных лиц.

2) проведение инвентар изации
затратно.

методом осмотра невозможно или существенно

(Основание: п. 19 Приложения N 1

значения и ошибки'')
к Стандарту ''Учетная политика, оценочные

з,18, При проведении инвентаризации фактическое наличие объектовинвентаризации должно выявляться путем установления их действительногоСУЩеСТВОВаНИЯ, ОбОСНОВаННОСТИ ИХ НаЛИЧия (владения), оценки их состо яния,в томЧИСЛе НаЛИЧИЯ (ОТСУТСТВИЯ) УСловий принятия (спи саJr")'обr.пrоu бухгалтерскогоyLIeTa в бухгалтерском учете, предусмотренных федеральными стандартамибухгалтерского учета государственных финанЙв,не допускается определять фuпr"raaпоa наличие активов со словответственных лицили по данным регистров бухгалтерского учета.для проведения инвентаризации должны быть созданы условия,обеспечИвающие полное и точное выявление фактического наJIичия объектовинвентаризации' В том числе обеспечение профессион€tJIьными, техническими итехнологическими ресурсами.



(Основание: пп, \7, 20, 21 Приложения N 1 к Стандарту "Учетная политика,оценочные значения и ошибки", п. 1 ч. З ст.21 ФедераJIьного закона от 06. I2.2O1\N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете'')
з,19, Порядок инвентаризации основных средств и земельных участков.з,19,1, При проведении инвентаризации основных средств производитсяпроверка:
- фактического н€шичия объектов основных средств;
- состояния объектов основных средств: выявляются объекты, нуждающиеся времонте, восстановлении, списании ;

- сохранности инвентарных номеров основных средств, нанесенных на объекти их составные части, приспособления, принадлежности;
- наличия и сохранности технической документации;
- наJIичиЯ И сохранностИ правоусТанавливающеЙ докуменТ ациИ (в

^ пр.дусмотренных случаях}
- комплектности объектов;
- наличия документов, подтверждающих

поставщиков (производителей) на технику (в
приобретенную в течение последнего года);

гарантийные обязательства
первую очередъ на технику,

- правильности применения кодов ОКОФ,
установления норм амортизации.

группировки по счетам учета и

з, I 9,2, При проведении инв е нтар изации з даний (помещений) проверяются :- н€Lпичие правоустанавливающей документации;
- соответствие учетных данных правоустанавливающим документам;
- сверка имеющихся правоустанавливающих документов на объектынедвижимости с данными Единого государственного реестра недвижимости.
- н€цIичие технической документации на отдельные инженерные икоммунальные системы, входящие в состав здания: систему водопровода,

^ канализации, отопления, электроснабжения, пожарную сигнализацию, охраннуюсигнализацию, систему видеонаблюдения и т.д.i
- соответствие узлов и компонент инженерных и коммунаJIьных систем.технической документации (пр" выявлении отклонений подготавливаются

рекоменД ации об уточненИи техниЧ еской документации) ;

- внешнее состояНие констРуктивных элементов здания, внешней и внутренней
отделки, окон, дверей, узлов и компонент инженерных и коммунальных систем (привыявлении неисправностей формируются рекомендации по проведению ремонтно-вос становительных работ)

з, 19,з, При проведении инвентаризации компьютерной техники проверяются:
- серийные номера составных частей и комплектующих;
- состав компонент системных блоков;
- на_пичие правоустанавливающих документов на используемое программное

обеспечение.
З.|9.4. При проведении

техники) проверяются:
инвентаризации объектов автотранспорта (самоходной



- н€L'.ичие и состояние приспособлений и принадлежностей;
- исправность одометра;
- исправность датчиков количества топлива;
- соответствие данных одометра данным путевых листов.
з,19,5, При проведении инвентаризации земельнь]х участков осмотр объектовне производится, Инвентаризация осуществляется путем проверкиправоустанавливающих документов, подтверждающих права постоянного(бессрочного) пользования' наличие сервитута, а также проверки факта идокументального оформления предоставления И получения земельных участков варенду, безвозмездное пользование. Проводится сверка имеющихсяправоусТанавливающиХ докуменТов на каждыЙ земельный участЪк, находящийся впользовании у учреждения, с данными бухгалтерского учета и с данными Единогогосударственного реестра недвижимости. Проводится проверка наличиядокументовА о подтверждении кадастровой стоимости земелъных участков и своевременности ихпредоставления в бухгалтерию ответственным лицом.
З,19,6,По объектам недвижИмого и движИмого имущества, полученным ипереданным в возмездное или безвозмездное пользование, на хранение, вдоверительное управление, концессию, проверяется соответствие данныхбухгалтерскогО учета документам, являющимся основанием и оформляющимполучение и передачу такого имущества. В случае передачи учреждением частиобъекта недвижимости в возмездное или безвозмездное пользование анализируетсякорректность расчета части стоимости такого объекта.
в отношении имущества учреждения, переданного в аренду, безвозмездноепользование, при проведении годовой инвентаризации для подтверждениясрактического наличия такого имущества признаются результаты инвентаризации,проведенной при передаче учреждением комплекса объектов учета (имущественногокомплекса) в аренду, безвозмездное пользование.
з,19,7, ИнвентаризациЯ библиотечного фопдu в целях составления годовойотчетности проводи^гся путем сопоставления данных регистров суммарного учетабиблиотечного фо,дu с данными регистров бухгаrrтфского учета (инвентарныхкарточек по объектам библиотечного фонда) на предм.r.ооr".тствия показателей вобоих регистрах: проводится сверка стоимостной оценки библиотечного фонда наотчетные даты, поступивших и (или) выбывших за отчетный период документовбиблиотечного фонда.
Проверка наJIичия документов библиотечного фоrда в плановом порядкеосуществляется в сроки' установленные п.7.2 Порядка учета библиотечного фо"дадокументов, входящих в состав библиотечного фонда, утвержденного приказомN4инкультуры России от 08.10.2012 N 1 077. 

L ---) J '-v.L\Av rtrrvl v t

(Основание: письмо Минфина России от 20. 1|.202ON 02-06-10/101747)
3,19,8, В рамках годовой инвентаризации выявляются товары, подлежащиепрослеживаемости (например, мониторы, проекторы, холодильники).
з,19,9, При проведении инвентаризациИ имущества, выданного сотрудникам вличное пользование (за исключением форменного обмундирования и спецодежды,



выданных по нормативам), а также расположенного в местах/помещениях, доступ вкоторые для инвентаризационной комиссии затруднителен/невозможен (в частности,доступ в места проживания сотрудников; доступ в помещения по санитарно-эпидемиологическим основаниям; доступ на территории, находящиеся удаленно),.ДОПУСТИМО ИСПОЛЪЗОВаТЬ ВИДеО-(фОТОj) 6"*.Йю 
-'6*rr"еского 

наличия илиотсутствия имущества в месте нахождения инвентаризируемого объекта. Такаяфиксация может осуществляться:
- присутствующими отдельными членами комиссии по месту нахожденияимущества;
- с применением средств видеосвязи в режиме реального времени. При этомчлены комиссии дистанционно проводят проверку наличия/отсутствия объекта и еготехнического состояния, Щемонстрация oO"anru un."u* комиссии, видео-(фото-)фиксация в режиме ре€lJIъного времени осуществляется ответственным лицом;(ОСНОВаНИе: ПИСЬМО МИНфиru Ро.." и от 24.\2.2O20N 02-07-0 7l1lз66s)- з,20,инвентаризация нематериальных активов (включая права пользованиянем атериальными активами).
При проведениИ инвентар изации НМА (прав полъзоВания нмА) производитсяпроверка правоустанавливающих и охранных документов, подтверждающих наличиеу учреждения исключительных прав, прав в соответствии с лицензионнымидоговорами либо иными документами, подтверждающими существование права натакой актив.
Проверяется срок действия прав учреждения нарезультат интеллектуальнойдеятелъности или средство индивидуализации.
при проведении инвентаризации проверяется изменение факторов, которыевлияют на срок полезного использования нематериальных активов, в том числе.нематериальных активов с неопределенным сроком использования, прав пользованиянематериальными активами, Пр" изменении этих факторов срок полезного"^,использования нематериальных активов уточняется. Перечень факторов для-проверки:

- ожидаемый срок получения
потенци€Lгiа, заключенных в активе,
активов;

- срок действия прав учреждения нарезультат интеллекту€шьной деятельностиили средство индивидуализации и периода контроля над активом;- срок действия патента, свидетельства И других ограничений срокови с п ол ьз О вания объектов интеллектуал ьной собственн ости ;- срок полезного использования иного актива, с которым объектнематериальных активов непосредственного связан;
- типичный жизненный цикл для актива и публичная информация об оценкахсроков полезной службы аналогичных активов, которые используются аналогичнымобразом;
- технологические, технические
(Основание : п. 6 1 Инструкц"r" i|1;\"":"ri|'Ъi]iХiii;,,нематериальные

экономических выгод и
признаваемом объектом

(или) полезного
нематериальных



активы")
З.21. Плановая

комиссией
отчетности.

инвентаризация кассы проводится инвентаризационной
инвентаризационной комиссией) перед составлением

передачи н€lJIичных
кассира, а также по

внеплановые инвентаризации кассы проводятся в случаях
денежных средств другому работнику, временно замещающему
решению руководителя учреждения.

инвентаризация кассы проводится в соответствии с Порядком, утв. указаниемБанка России от li.OЗ.2014 I,{з210-У "О порядке ведения кассовых операций
юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций
индивиду€lJIьными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства''.

Пр, гIроведении инвентар изации кассь] проводится полный полистный
пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе.,^остаток денежной наличности в кассе сверяется с данными бухгалтерского
(бюджетного) учета по Кассовой книге (ф. 0504j14).

при проведении внеплановой ревизии кассы проводится проверка
осуществления кассовых и банковских операций, условий, обеспечивающих
сохранность денежных средств и денежных документов, полноты и своевременности
отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете поступле ния наличных денежныхсредств в кассу, использования полученных средств по целевому назначению,
соблюдения лимита остатка денежных средств в кассе.

проверка фактического наличия бланков строгой отчетности производится по
ВИдаМ бланкоВ с учетоМ начальнЫх и конечных номеров тех или иных бланков.

з,22,в целях подготовки к проведению инвентаризации дебиторской и
кредиторской задолженностей ответственными работникurй у.чр.ждения проводится
следующая работа по:

- направлению 2 (двух) экземпляров актов сверки
,,^ПосТавщиков, подрядчиков, исполнителей с указанием

экземпляра в адрес учреждения;
- уточнению невыясненных платежей

Федерального казначейства (финансовых органах)
года;

взаимных расчетов в адрес
срока возврата 1 (одного)

в территориалъных органах
в течение текущего финансового

- запросу и получению документов от территориальных органов Федеральной
налоговой службы России в целях сверки расчетов по наJIогам, сборам, штрафньiм
санкциям и прочим обязательным платежам.

при проведении инвентаризации расчетов проводится проверка контрагентов
(юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) на предмет их н€lJIичия вЕдином государственном реестре юридических лИЦ, Едином государственном
реестре индивидуалъных предпринимателей, а также сверка наименов ания и Инн(КПП) КОНТРаГеНТОВ, ОТраженных в бухгалтерском учете, с данными Егрюл.

з,2з, По иным объектам учета проведение инвентар изации осуществляется
посредством обследования документов, подтверждающих обоснованность отражения
в бухгалтерском учете соответствующих активов и обязательств, а также

фабочей



посредством выполнения расчетов в целях определения стоимостных оценок.в работе комиссии используются (при необходимости) данныегосударственных реестров и (или) информационных систем (например, ЕИС в сферезакупок, Егрн, Егрюл, Егрип, iо.удuр.твенная автоматизированная система"ПравосуДИе", Реестр госуларственных (rуч,"цr.rальных) информационных систем,Единая государственная информачrо""u" .".r.*u учета ниокр).з,24, При инвентаризации показателей бухгiтер.по.о (бюджеrного) учета назабалансовых счетах необходимо обеспечить сверку/уточнить:
- перечня банковских гарантий, размещенных в Единой информационнойсистеме в сфере закупок товар_ов, работ, yany. с показателями забалансового счета 10"обеспечение исполнения об"rur.п".r"", включая сверку б"r-;;;;;; гарантий,которые не гIодлежат размещению в реестре банковских гарантий согласноположениям Федерального закона от 05.04.201i N 44-ФЗ "О контрактной системе в^ 'ф'ре ЗакУПок ТоВароВ' работ, УслУГ ДлЯ обеспечения ГосУДарсТВенныХ Имуниципальных нужд'';
- финансовых организаций, выдавших

государственным реестром юридических лиц,
поставщиков, подрядчиков, исполнителей;

банковские гарантии с Единым
в части действующих обязательств

- сроки исковой давности по задолженности, не востребованной кредиторами.
4, Оформление результатов инвентаризац ии ивыявленных расхождений

4,1, Резулътаты инвентаризации подлежат обязательному отражению вдокументах инвентаризации: инвентаризационных о,'исях, сличительныхведомостях, 
_актах о результатах инвентаризации.

lля оформления инвентар изации применяют формы, Утвержденные приказамиN4инфина России от З0.0З.zоfs N 52н, 
'от 

15.04.2o2i tч otr, инвентаризационныеописи (сличительные ведомости), akTbi о резулътатах инвентаризации (дцее также -^ ДОКУМеНТЫ ИНВеНТаРИЗаЦИИ), !ЛЯ КаЖДОГО ВИДа имущества оформrr".r." .uo" формаинвентаризационной описи (сличительной ведомости).
отдельные инвентаризационные описи оформл"ются по объектам имущества,переданным в аренду, безвозмездное полъзование, доверительное управление,полуLIенным и переданным на ответственное хранение.
инвентаризационные описи составляются отдельно по каждому местухранения ценностей и лицам, ответственным за сохранность имущества,СРОКИ фОРМИРОВаНИЯ, Обработки и заполнения документов инвентаризации,ответственные за каждый этап лица и иные особенностn. определены в Правилахдокументооборота и Графике документооборота (Приложения N 

-, 
_ к Учетнойполитике соответственно).

До начала инвентаризации на основании Решения (ф.05104з9)инвентаризационные описи формируются и заполняются бухгалтерrъи в частисведений об объектах по данным бухгалтерского учета(пообъектный/номенклатурный перечень) 
-- ;"' 

'пuпоJJпяются 
председателюинвентаризационной комиссии не позднее дня начала проведения инвентар изации,


